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INSTRUCTIVO DE LLENADO 
 
 
 

NUMERO DESCRIPCIÓN 

1 Anotar el número de control o R.F.C. de la persona que realiza el pago. 

2 Anotar la clave del concepto por el cual se realiza el cobro. 

3 Anotar la cantidad de veces en formato numérico, que se realiza el cobro de 
ese concepto. 

4 Anotar el importe en formato numérico, del concepto que se cobra según las 
cuotas autorizadas. 

5 Timbrar el Recibo Oficial de Cobro ante el SAT. 

 
 
 
 
 
 
 
 


