
ESTRUCTURA DE LA GESTIÓN DEL CURSO 2021 

A continuación se presenta la estructura que deberá llevar la carpeta compartida del Onedrive, 

referente a la gestión del curso: 

📁 1. Generales 

📄 1. Horario de trabajo 

📄 2. Nombramiento 

📁 2 Comisiones 

📄 1. Comisiones por actividades docentes. 

📁 2.1 Constancias de cumplimiento 

📁 3. Seguimiento Departamental 

📁 Materia 1 (Nombrando: Nombre de la materia + grupo) 

📄 1. Instrumentación didáctica (Formato ISO) 

📄 2. Planeación del curso (Formato ISO) 

📄 3. Acuse del estudiante (captura de pantalla del correo electrónico o de la 

plataforma donde se comparte la documentación) 

📄 4. Evaluación diagnóstica, resultados y acciones a tomar 

📁 Carpeta de evidencias 

📄 5.1 Carpeta de evidencias de la Unidad 1  

📄 5.2 Carpeta de evidencias de la Unidad 2  

📄 5.n Carpeta de evidencias de la Unidad “n” 

📁 Materia 2 (Nombrando: Nombre de la materia + grupo) 

📄 1. Instrumentación didáctica (Formato ISO) 

📄 2. Planeación del curso (Formato ISO) 

📄 3. Acuse del estudiante (captura de pantalla del correo electrónico o de la 

plataforma donde se comparte la documentación) 

📄 4. Evaluación diagnóstica, resultados y acciones a tomar 

📁 Carpeta de evidencias 



📄 5.1 Carpeta de evidencias de la Unidad 1 

📄 5.2 Carpeta de evidencias de la Unidad 2 

📄 5.n Carpeta de evidencias de la Unidad “n” 

📁 Materia “n” (Nombrando: Nombre de la materia + grupo) 

📄 1. Instrumentación didáctica (Formato ISO) 

📄 2. Planeación del curso (Formato ISO) 

📄 3. Acuse del estudiante (captura de pantalla del correo electrónico o de la 

plataforma donde se comparte la documentación) 

📄 4. Evaluación diagnóstica, resultados y acciones a tomar 

📁 Carpeta de evidencias 

📄 5.1 Carpeta de evidencias de la Unidad 1 

📄 5.2 Carpeta de evidencias de la Unidad 2 

📄 5.n Carpeta de evidencias de la Unidad “n” 

📁 3.1. Listas de calificaciones parciales 

📄 Lista Parcial Materias. 

📁 4. Proyectos individuales 

📄 1. Reporte de proyecto individual 50% (Formato ISO; aplica para asesoría/atención 

de alumnos, tutoría semestre 1 al 9, Jefe(a) de Proyecto, Residencia Profesional). 

📄 2. Listas de asistencia 50% (aplica para asesoría/atención de alumnos, tutoría 

semestre 1 al 9, Residencia Profesional). 

📄 3. Reporte de proyecto individual 100% (Formato ISO, aplica para asesoría/atención 

de alumnos, tutoría semestre 1 al 9, Jefe(a) de Proyecto, Residencia Profesional). 

📄 4. Listas de asistencia 100% (aplica para asesoría/atención de alumnos, tutoría 

semestre 1 al 9, Jefe(a) de Proyecto, Residencia Profesional). 

📄 5. Anexo 19 “Reporte del Tutor” (aplica para tutoría semestre 1 y 2) 

📁 5. Liberación de Actividades 

📄 1. Reporte final (Formato ISO). 

📄 2. Actas de calificaciones por grupo. 



📄 3. Actas de calificación de Residencia Profesional. 

📄 3. Cedula 3.3.2 (aplica para Ingenierías). 

📄 4. Evaluación Departamental-Docente. 

📄 5. Evaluación Diagnostica Docente. 

📄 6. Evaluación del Tutor (aplica para tutores semestre 1 y 2) 

📄 5. Carta de liberación o No liberación 

 

Iconos en azul.- creado por jefe de departamento 

Iconos en rojo.- creado por el docente  


