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OFICIALIA MAYOR 

DIRECCIÓN GENERAL DE PERSONAL 

COORDINACIÓN SECTORIAL EN MATERIA DE ADMINISTRACIÓN DE PERSONAL 

DIRECCIÓN CAPACITACIÓN Y DESARROLLO DE PERSONAL 

SUBCRETARIA DE EDUCACIÓN SUPERIOR 

TECNOLÓGICO NACIONAL DE MÉXICO 

COORDINACION SECTORIAL ACADEMICA 

DIRECCION DE DOCENCIA 

NOMBRE DEL EVENTO (1):_____________________________________________________________________________    

________________________________________________________________________________________________ 

PERIODO (2):____________ ______________________________________________DURACION (3):________ ____________ 

HORARIO (4):________________________________________________________________________________________ 

SEDE (5):_____________________________     _____________________________________________________________ 

HOJA (6)_________ DE _________ 

No. 
(7) 

NOMBRE DEL PARTICIPANTE (8) CORREO ELECTRONICO (9) TECNOLOGICO AL 
QUE PERTENECE 

(10) 

PUESTO Y AREA DE 
ADSCRIPCION (11) 

ASISTENCIA (12) TIPO DE CONSTANCIA (13) 

L M M J V ACREDITACION PARTICIPACION 

1            

2            

3            

4            

5            

6            

7            

8            

9            

10            

11            

12            

13            
            

    

NOMBRE Y FIRMA DEL INSTRUCTOR (A) (14)  NOMBRE Y FIRMA DEL COORDINADOR (A) (15) 
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INSTRUCTIVO DE  LLENADO 
 

NÚMERO DESCRIPCIÓN 
1 Anotar el nombre del curso que se impartió. 

2 Fecha y/o periodo en que se realizará la actividad. 

3 Duración de la actividad. 

4 Horario en el que se realizará la actividad. 

5 Anotar el lugar en donde se realizará la actividad. 

6 Anotar el número de hoja o página correspondiente. 

7 Anotar el número de lista de los participantes de la actividad. 

8 Nombre completo del participante. 

9 Correo electrónico actual del participante. 

10 Anotar el nombre de la institución de la que proviene. 

11 Anotar el puesto y área al que pertenece. 

12 
Anotar la asistencia o inasistencia del participante de acuerdo a los días que dura de 
la actividad. 

13 Anotar si acredita la actividad y/o si sólo fue participante de ella. 

14 Nombre y firma del instructor (a) 

15 Nombre y firma del coordinador (a) 

 
 


