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Instituto Tecnológico de Chetumal 
Subdirección Académica 

Desarrollo Académico 
 

Fecha de elaboración del diagnóstico (1): ____/_______/_______ 
Departamento Académico (2):_____________________________ 

Para los profesores de la carrera de (3):_____________________________ 

 
De acuerdo a las necesidades de la academia, indique los temas de capacitación que se 
requieren para mejorar el desempeño, éstos serán tomados en cuenta para la 
impartición de talleres o cursos (en orden de prioridad). 
 
Formación Docente (4) 
 
1.____________________________________________________________________ 

2.____________________________________________________________________ 

3.____________________________________________________________________ 

 Actualización Profesional (5) 

1.____________________________________________________________________ 

2.____________________________________________________________________ 

3.____________________________________________________________________ 

Anexar la cotización y los contactos (de contar con ellos) de los cursos propuestos para 
la capacitación de los docentes de la academia, a realizarse en los periodos 
intersemestrales. 
 

Nombre Del Curso/ 
Taller/ Diplomado (6) 

Proveedor 
(7) 

Duración 
(8) 

Fechas 
Probables (9) 

Costo 
aproximado 

(10) 

Objetivo de la 
capacitación (11) 

Prerrequisitos 
(12) 
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Observaciones y comentarios finales (13) 
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________ 
 

 
 
Nombre y Firma del 
Presidente(a) de Academia (14)       _______________________________________ 
 

Nombre y Firma del 
Secretario(a) de Academia (15)     _________________________________________ 
 

 

Fecha de Autorización del Acta de Academia (16) ______________________________ 

 

 

 

 

Vo.Bo.  

  ____________________________________ 

Nombre y Firma de Jefe(a)  

del Departamento Académico (17) 
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INSTRUCTIVO DE LLENADO 

No. DESCRIPCIÓN 

1 Anotar la fecha de elaboración del diagnóstico establecido en la 
actualización profesional y de formación docente. 

2 Anotar el Departamento Académico al cual pertenece la propuesta de 
actualización profesional y de formación docente. 

3 Anotar la carrera a la cual se propone la aplicación de la actualización para 
los profesores. 

4 Indicar los temas de capacitación que se requieren para mejorar el 
desempeño de formación docente. 

5 Indicar los temas de capacitación que se requieren para mejorar el 
desempeño de actualización profesional. 

6 Anotar y anexar la cotización y los contactos de los cursos propuestos  
indicando el nombre del Curso/ Taller/ Diplomado. 

7 Anotar el nombre del proveedor de los cursos propuestos (si aplica).   

8 Anotar la duración de los cursos propuestos.   

9 Anotar las fechas probables de impartición de los cursos propuestos.   

10 Anotar el costo aproximado de los cursos propuestos (si aplica).   

11 Anotar el objetivo de la capacitación de los cursos propuestos.   

12 Anotar los prerrequisitos de los cursos propuestos.  

13 Anotar las observaciones y comentarios finales identificados. 

14 Anotar el nombre y la firma del Presidente(a) de Academia al que 
corresponda el Programa Educativo. 

15 Anotar el nombre y la firma del Secretario(a) de Academia al que 
corresponda el Programa Educativo. 

16 Indicar la Fecha de Autorización del Acta de Academia al que corresponda 
el Programa Educativo. 

17 Anotar el nombre y la firma del Jefe(a) del Departamento Académico. 

 

 

 

 


